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VILNIAUS VLADISLAVO SIROKOMLES GIMNAZIJOS
APRUPINIMO BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO
PRIEMONEMIS TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Vladislavo Sirokomlés gimnazijos apripinimo bendrojo ugdymo dalyky
vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos aprasas (toliau - Aprasas) nustato bendrojo lavinimo
dalyky vadovéliy, mokymo priemoniy ir literatiros uzsakyma, isigijima, mokinio krepsSelio 1ésu,
skirty vadovéliams, mokymo priemonéms panaudojima, gimnazijos vadovo, atsakingy darbuotojy
igaliojimus, vadovéliy, mokymo priemoniy apskaita, saugojima ir iS§davima.

2. Gimnazija uzsako ir perka vadovélius bei mokymo priemones, vadovaudamasi
Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktais jvertinimo ir
apripinimo jais tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
isakymu 2011 m. lapkric¢io 30 d. Nr. V-2310 ,,Dél bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo
priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos apraSo tvirtinimo* ir
Vilniaus miesto mokykly apriipinimo bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais ir mokymo
priemonémis tvarkos aprasu, patvirtintu Vilniaus miesto savivaldybés administracijos Svietimo,
kultdros ir sporto departamento direktoriaus 2012 m. geguzés 7 d. isakymu Nr. A15-961 (2.1.4 -
KS) ,,Dél mokykly apriipinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis
tvarkos apraSo tvirtinimo®.

3. Vadovéliai komplektuojami ir nuraSomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos SMM
pateikta informacija apie Bendrojo ugdymo dalyku vadovéliy paskelbty duomeny bazéje sarasu.

4. Tvarkos apraSe vartojamos savokos:

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis — vadovélis, skirtas konkreCiam ugdymo
tarpsniui arba klasei, ugdymo sri¢iai, integruotam kursui, dalykui arba moduliui.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) reikalingos spausdintos
ar skaitmeninés priemonés, daiktai, medziagos ir iranga, mokinio darbo vietai irengti bei mokymo
priemonéms laikyti reikalingi baldai ir laboratoriniai baldai.

Vadovélis — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo mokymo priemoné, turinti
metoding saranga.

Vadovélio komplektas — vadovélis, mokytojo knyga ir vadoveli papildancios
mokymo priemonés, kurias sieja bendra sudarymo idéja, turinys ir metodiné struktiira.



Vadovéliy ir mokymo priemoniy duomeny bazé (toliau — duomeny bazé) —
duomeny bazé, kurioje dedama informacija apie tinkamus naudoti ugdymo procese vadovelius ir
mokymo priemones.

Il. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS

5. Informacija apie vadovélius ar vadovéliu komplektus teikiama Bendrojo ugdymo dalyky
vadovéliy duomenuy bazéje, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus vadovélius ar vadovéliy
komplektus, institucijos, atsakingos uz Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomenu bazés
tvarkyma, nustatyta tvarka.

6. Specialiomis ir kompiuterinémis mokymo priemonémis mokytojai/dalyky kabinetai
apriipinami pagal Svietimo apriipinimo standartus.

7. Kiekvienais metais sausio ménesi Gimnazijos tarybai pritarus, gimnazijos administracija
skirsto mokinio krepselio 1ésas vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti.

8. UZ mokinio krepSelio 1¢3as, skirtas vadoveliams ir mokymo priemonéms, galima isigyti:

8.1. vadoveliy, irasyty galiojanciy vadovéliy sarase;

8.2. specialiyjy mokymo priemoniy, iraSyty rekomenduojamy isigyti specialiyjy mokymo
priemoniy sarase;

8.3. vadovéli papildan¢iy mokymo priemoniy (iSskyrus pratybu sasiuvinius);

8.4. mokytojo knyguy;

8.5. ugdymo procesui reikalingos literatiiros;

8.6. kompiuteriniy mokymo priemoniy, iraSyty galiojan¢iy kompiuteriniy mokymo
priemoniy sarase;

8.7. prieSmokyklinio ugdymo priemoniy, iraSyty prieSmokyklinio ugdymo priemoniy
sarase;

8.8. daikty, medziagy ir irangos (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo, kiirybos,
informaciniy ir vaizdiniy priemoniuy).

9. Be mokinio krepselio 1éSy vadovéliams, mokymo priemonéms jsigyti taip pat gali biiti
skiriama 1¢8y 18 savivaldybés ir valstybés biudzety.

10. Angly kalbos (I-0ji uzsienio k.) vadovélius, kuriy struktiira reikalauja mokantis i juos
raSyti, mokiniams perka tévai, glob¢jai, riipintojai.

I11. METODINES GRUPES

11. Analizuoja ugdymo procesui reikalingus iSteklius, sudaro reikalingy vadovéliy, ju
komplekty daliy, mokymo priemoniy ir literatiiros sarasus.

12. Metodiniy grupiy pirmininkai inicijuoja, istiria vadovéliy, mokymo priemoniy ir
literattiros atnaujinimo poreikius ir pageidavimus iki balandzio 20 d. Tyrimo metodai pasirenkami
pagal situacija.

13. Posédziy protokoly iSrasus pateikia metodinés tarybos pirmininkui.

IV. METODINE TARYBA

14. Metodinéje taryboje pateikiama informacija apie vadovéliams ir mokymo priemonéms
skirtas 1éSas.



15. Tki geguzés 1 d. kartu su bibliotekos vedéja svarstomi metodiniuy grupiy pageidavimai
dél ugdymo procesui reikalingy vadovéliy, ju komplekty daliy ir literatliros isigijimo.
Argumentuojama, kodél ir kokius vadovélius bitina keisti. Suderinama, kokie vadovéliai tiiri buti
uzsakyti pirmiausiai.

16. Iki geguzés 1 d. priima sprendimus dél mokymo priemoniy uzsakymo, nevirSydama
joms skirty 1éSy, ir teikia direktoriaus pavaduotojui tkio reikalams reikalingy priemoniy jsigyti
sarasa.

V. BIBLIOTEKOS VEDEJA

17. Analizuoja situacija apie turimus vadovélius, renka preliminarius duomenis apie tai,
kokiy bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy mokykloje triiksta.

18. Balandzio ménesio pradzioje informuoja metodiniy grupiu pirmininkus apie leidéju
elektroninius vadovéliy katalogus.

19. Vykdo vadovéliy paklausos tyrima, bendradarbiaudamas su dalyky metodiniy grupiu
pirmininkais.

20. Analizuoja leidéjy pasitlymus, surenka informacija apie vadovéliy kainas.

21. Pagal mokyklos tarybos suderinta ir gimnazijos vadovo parasu patvirtinta sarasa
parengia uzsakymus ir pateikia leidéjams (tiekéjams).

22. Iki geguzés 4 d. Svietimo skyriui pateikia informacija apie uzsakomus vadovélius
pagal galimy isigyti Bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy sarasa.

23. Gautus vadovélius, mokymo priemones ir literatiira priima bei patikrina pagal lydimaji
dokumenta.

24. Gautus vadovélius, mokymo priemones ir literatiira antspauduoja mokyklos bibliotekos
antspaudu.

25. Sudaro individualia ir visuming vadovéliy apskaita (duomenis apie gavima jraso i
visuming vadoveliy apskaitos knyga ir 1 vadoveliy apskaitos korteles).

26. Pries prasidedant mokslo metams ir per mokslo metus isduoda vadovélius visy klasiy
atitinkamy dalyky mokytojams. Baigus jais naudotis priima i§ mokytojy ir grazina { saugojimo
patalpa.

27. Nuraso vadovélius ir literatiira, kai jie nebetinka naudoti pagal SMM patvirtintus
galiojan¢iy vadovéliy saraSus arba yra suniokoti ar pamesti, ir sutvarko visa bibliotekos fondo
nuraSymo dokumentacija.

28. Reikalauja, kad suniokoty ar pamesty vadovéliy verté bty atlyginta: graZzinamas toks
pat vadovélis arba nuperkamas kitas mokyklai reikalingas vadovélis (ar groziné literatura),
atitinkantis pamestojo vertei.

29. Iki einamy mety spalio 16 d. pateikia ataskaita pagal nustatyta forma ir rastvedybos
taisykles (patvirtinta mokyklos direktoriaus parasu ir antspaudu) Svietimo skyriui apie vadovéliams
isigyti panaudotas mokinio krepselio 1éSas.

30. Iki einamy mety gruodzio 20 d. pateikia Svietimo skyriui ir buhalterijai ataskaita, apie
isigytas vadovéliy komplekty dalis, mokymo priemones ir literatiira.

V1. DIREKTORIAUS PAVADUOTOJAS UKIO REIKALAMS

31. ki ugdymo proceso pabaigos pateikia metodinéje taryboje aptartus pageidaujamy
isigyti priemoniy sarasus gimnazijos tarybai.



32. Leidéjams/tickéjams pateikia mokymo priemoniy uzsakymus, patvirtintus gimnazijos
direktoriaus jsakymu.
33. Yra atsakingas uz vadovéliy, mokymo priemoniy ir literatiiros parvezima (jei su

tiek¢jais pagal sutart] susitarta, kad vadovélius, mokymo priemones ir literatiira atsiima pati
mokykla, o ne pristato tiekéjai).

34. Priima gautas mokymo, specialiojo mokymo priemones pagal lydimaji dokumenta.
Vykdo mokymo, specialiojo mokymo priemoniy apskaita Materialinio turto i§davimo ir grazinimo
registracijos zurnale: priskiria perduodamas mokymo priemones dalyko mokytojui ar kabinety
vadovui, iSraso priemoniy iSdavimo vaztarascius. ISdavimas tvirtinamas mokytojo parasu.

35. Organizuoja makulatiiros (nurasyty nebegaliojanciy vadovéliy ir pasenusios,
nebeaktualios savo turiniu literatiiros) iSvezima.

36. Pasibaigus galiojimo laikui arba nebetinkamos naudoti mokymo priemonés nuraSomos
aktu. D¢l priemoniy nuraSymo mokytojas, kuriam atitinkamos priemonés buvo priskirtos, rastu
kreipiasi i direktoriy, kurio jsakymu sudaryta inventorizavimo komisija pasiraso nuraSymo akta.

VIil. MOKYTOJAI

37. PasiraSo uz paimamus vadovélius skaitytojo isdavimo — grazinimo lapuose ir uz juos
atsako.

38. I8dalija vadovélius mokiniams, sudaro sarasa, kuriame jie pasiraso.

39. Paémg literatiira i kabineta, pasiraso skaitytojo formuliare ir prisiima atsakomybe uz
grazinima.

40. Pasibaigus mokslo metams vadovélius surenka i§ mokiniy, patikrina ju biklg ir grazina
1 biblioteka.

41. Isimties tvarka mokytojams pageidaujant, vadovéliai gali likti kabinetuose. Tokiu
atveju ju skaicius baigiantis mokslo metams sutikrinamas su bibliotekos dokumentais vadovéliy
i8davimo — grazinimo lapais.

42. Pradiniy klasiy mokytojai vadovélius gali perimti vieni i§ kity tik sudering su
bibliotekininke. Isdavimo — grazinimo lapuose jraSomi duomenys apie pasikeitimus, o mokytojai
juose pasiraso.

43. Privalo atsiskaityti uz vadovélius, neiSreikalautus i§ mokiniy, pagal Naudojimosi
mokyklos biblioteka taisykles (Priedas Nr.1).

44, Pateikia mokiniams (ju tévams, glob¢jams, riipintojams) informacija, kokiy pratybos
sgsiuviniy reikés kitais mokslo metais:

44.1. geguzés-birzelio ménesi pradiniy klasiy mokytojai gimnazijos bibliotekoje uzsako
mokiniams pratyby sasiuvinius, uz kuriuos moka mokiniy tévai, globéjai, ripintojai;

44.2. pirmaja mokslo mety savait¢ 5-12 klasiy mokiniai (ju tévai, globéjai, riipintojai)
patys {sigyja pratyby sasiuvinius knygynuose.

45. ISeidami 1§ darbo, perduoda sarasus, kuriuose yra mokiniy pasirasyta, naujai atéjusiam
mokytojui ar bibliotekos vedéjai ir informuoja apie iSduotus vadovélius.

46. Isvykdami i§ darbo, privalo atsiskaityti su biblioteka, pateikdami atsiskaitymo lapeli
raStinéje su bibliotekininko parasu. Neatsiskai¢ius su biblioteka, iSvykstan¢iam i§ gimnazijos
darbuotojui negrazinty vadovéliu, mokymo priemoniy ir literatiros verté gali bati iSskai¢iuojama
1§ atlyginimo.



VIll. MOKINIALI

47. Uz vadovéli, gauta i§ dalyko mokytojo, pasiraSo mokytojo pateiktame mokiniy sarase.

48. Gave vadovélius privalo uzpildyti vadovélio gale esancia lentelg, ivertindami vadovélio
biklg.

49, Baigiantis mokslo metams visus paimtus vadovélius grazina dalyko mokytojui.

50. Uz pamesta ar sugadinta vadovélj ar literatira atsiskaito bibliotekoje pagal
Naudojimosi mokyklos biblioteka taisykles.

51. ISeinantys i§ mokyklos mokslo metuy eigoje turimus vadovélius grazina ji iSdavusiam
dalyko mokytojui. Atsiskaitymo lapeli, kuriame dalyky mokytojai ir bibliotekininkas pasiraSo uz
vadoveliy ir kitos literatliros grazinima, pristato i rasting.

52. 10-y ir 12-y klasiy mokiniams gimnazijos baigimo pazyméjimai iSduodami tik tiems
mokiniams, kurie i raSting pristato nustatytos formos atsiskaitymo lapeli, kuriame dalyky mokytojai
ir bibliotekininkas turi biiti pasiras¢ uz vadovéliy ir kitos literatiiros grazinima.

IX. ATSAKOMYBE

53. Gimnazijos vadovas, mokyklos tarybai pritarus, tvirtina isigyjamy vadovéliu, ju
komplekty daliy, mokymo, specialiyjyu mokymo priemoniy ir literatiiros sarasus.

54. Gimnazijos vadovas, vykdydamas vadovéliy, mokymo, specialiyju mokymo priemoniy
ir literatiiros pirkimus, vadovaujasi Lietuvos Respublikos VieSyju pirkimy jstatymo pakeitimo
istatymu Nr. Nr. X-471, 2005 m. gruodzio 22 d. (Zin.2006-01-12, Nr. 4-102, 2009, Nr. 93-3986,
aktuali redakcija 2011 m. lapkri¢io 18 d.), derina iSankstinio apmokéjimo klausimus, pasiraso
sutartis.

55. Bibliotekos vedéja ir direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams yra atsakingi uz
vadoveliy, mokymo priemoniy, literatiiros uzsakyma, pirkimy organizavima, apskaita, iSdavima ir
saugojima.

56. Kabinety vadovai/dalyky mokytojai yra atsakingi uz jiems iSduotas mokymo
priemones, vadoveélius ir literatiira.
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